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	Hvordan du kommer i gang og laver dit første bladrekatalog


	

	


	
TRIN 1: Upload din PDF
For at lave dit online bladrekatalog skal du logge ind på din konto og klikke på “Publikationer”. Klik på den store blå “TILFØJ” knap, og vælg den PDF-fil, du ønsker at uploade. Alt efter filens størrelse varierer det, hvor længe det tager at uploade og konvertere filen.

	Besøg vores guide om optimale uploadspecifikationer for at se mere om nødvendige og anbefalede uploadspecifikationer for PDF'er.




TRIN 2: Se dit bladrekatalog og indstillinger for dit bladrekatalog
Klik på “Vis” for at se dit bladrekatalog. Klik på “Indstillinger” for at tilgå indstillinger for kataloget.

TRIN 3: Redigér tilladelser for deling og indeksering 
Besøg “Indstillinger”, og klik på fanebladet “Rediger”. Vælg hvilke typer visnings- og indekseringstilladelser, du ønsker at anvende for kataloget. For eksempel:

	Indstil dit bladrekatalog til aktiv eller inaktiv

	Vælg, om læserne skal have mulighed for at dele dit bladrekatalog

	Vælg, om du vil tillade at læserne kan downloade dit bladrekatalog

	Vælg, om du vil tillade at søgemaskiner (såsom Google eller Bing) kan finde dit bladrekatalog



TRIN 4: Tilpas dit bladrekatalog 
 
1) Tilpas dit bladrekatalogs design
Du har to muligheder for at tilpasse dit bladrekatalogs design.
	Tilpas det globale design for alle dine bladrekataloger

	Tilpas designet for hvert bladrekatalog individuelt


Besøg vores guide om, hvordan du tilpasser dit bladrekatalogs design og farver for detaljerede instruktioner.
 
2) Upload og indsæt logo(er)
Du har to muligheder, når du vælger logo(er):
	Vælg et globalt kontologo, som vises på alle dine bladrekataloger

	Vælg et individuelt logo per bladrekatalog


Besøg vores guide om, hvordan du uploader og indsætter logo(er) for detaljerede instruktioner .

TRIN 5: Redigér dit bladrekatalogs information
Besøg “Indstillinger” og klik på fanebladet “Rediger” for at ændre dit bladrekatalogs titel, beskrivelse, nøgleord mm.

*Bemærk: Husk at gemme ændringerne ved at klikke på “GEM”.


TRIN 6: Redigér dine personlige oplysninger
Klik på “Personlige Indstillinger” i rullelisten for at skifte personlige oplysninger eller password.

TRIN 7: Redigér dine faktureringsoplysninger
Klik på “Faktureringsoplysninger” i rullemenuen for at ændre din faktureringsadresse, tilføje en emailadresse til fakturaer eller indsætte dit momsnummer.

TRIN 8: Se din betalingshistorik
Klik på “Betalingshistorik” i rullemenuen for at se dine fakturaer.
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					Kontakt os
E-mail:
info@paperturn.com 
telefon:  
78 70 24 24 
M-F: 9:00am - 17:00 (UTC+1)
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